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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA 14 a 21 DEL MES DE_Febrero___ DEL AÑO 2022 

OBJETIVO (S) Reporte de 80 horas correspondientes a la tercera y cuarta semana de febrero 2022 

No. NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1/2/2022 Mario Alexander 
Agudelo Barrios 

80188997 

Contratista 

SER CTA Maagudelobena.edu.co 3166000827 SI 

1/2/2022 
John Jairo Álzate 
Ramírez 

7.549.755 

Funcio
nario 
de 
planta 

SER CTA jjalzate@misena.edu.co 3113839836 Si 

1/2/2022 
Jorge olmedo 
Ortiz Vidal 

94.150.271 Contratista SER CTA joortizv@sena.edu.co 3187757190 si 
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Reporte de 80 horas correspondientes a la tercera y cuarta semana de febrero 2022 

CIUDAD Y FECHA: 21/02/2022 HORA INICIO: 

2:00 pm 
HORA FIN: 

17:00 Horas 
LUGAR Y/O ENLACE: virtual DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 

CENTRO 
Valle del Cauca/ Centro de Tecnologías 
Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Labores contractuales realizadas durante la semana del 14 proyectadas al 28 de

febrero de 2022
2. Reporte de 24 horas por otras actividades. Debido a que la ficha 2497354, a la

fecha de presentar la cuenta, se encuentra en el proceso de matrícula y aun no se
ve reflejada para la debida programación.

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Solicitar autorización reporte de 80 horas por otras actividades. (compromiso: 24 horas 
serán reportadas directas a ficha antes de finalizar el mes, debido a que, a la fecha de 
entrega de cuenta, se encuentra en proceso de matrícula la ficha 2497354 que inicia el 
26 de febrero programa de formación Emprendimiento en la producción de especies 
dulce acuícolas Municipio de Zarzal IE Luis Gabriel Umaña. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Actividades semanas tres y cuatro del mes de febrero. 
Lunes 14 de febrero de 2022 
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Reunión con director de Umata en el municipio de la Victoria, para coordinar el 
proceso de recepción de documentos y formalizar la solicitud del programa de 
formación Emprendimiento en producción de cerdo cebado código 03000138 V2 

Martes 15 de febrero de 2022 

Verificación aprendices en plataforma Sofia plus. 

Elaboración de listado para inscripción y listas de asistencia para el inicio de formación 
fichas. Elaboración material de inicio de los programas. 

Se realiza la solicitud para reportar 80 horas por otras actividades de las cuales como 
compromiso 24 horas serán reportadas directas a ficha antes de finalizar el mes de 
febrero 

Miércoles 16 de febrero de 2022 

Se continua con la revisión de documentos y registro y verificación de aprendices en 
Plataforma Sofia para el programa de Emprendimiento en producción de especies dulce 
acuícolas 

Promoción vía telefónico y presencial para el programa de formación Emprendimiento en 
producción de pollo en pie en el municipio de Bolívar valle corregimiento de Ricaurte valle 

Jueves 17 de febrero de 2022 

Municipio de Zarzal reunión aprendices - concertación formación requerimientos para 
terminar de registrarse en senasofiaplus   

Se Promueve la conformación de un nuevo grupo para el programa de formación 
Emprendedor en producción de cerdo cebado municipio de la Victoria, vereda Holguín. 

Viernes 18 de febrero del 2022 

Reunión presencial Sena Cartago con el dinamizador de programa SER Jorge 
Olmedo Ortiz por asesoría apertura ficha 2497353. 
 Se envía formato de solicitud de apertura de ficha 
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Reunión recepción documentos proceso de inscripción y matricula programa 
Emprendimiento en producción de cerdo cebado vereda Holguín, municipio de la 
Victoria valle  

Lunes 21 de febrero de 2022 

Desplazamiento a instalaciones Sena Centro de tecnologías agroindustriales 
Cartago Valle, sustentación del desarrollo curricular matriz de análisis y proyectos 
programas Emprendimiento en producción de especies dulceacuícolas, producción 
de cerdo cebado y pollo de engorde en pie, con los formadores de instructores 
Alejandra Martínez, Hector Fabio Hoyos, presencia del coordinador Jhon Jairo 
Alzate y el dinamizador del equipo Jorge Olmedo Ortiz. 

Martes 22 de febrero del 2022 

Verificación aprendices aspirantes a programas ofertados 

Actividades administrativas actas, informe contractual, planilla de pago si 
contratista, horas registradas en Senasofiaplus 
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CONCLUSIONES 

Se autoriza el reporte de cuarenta (80) horas a otros y extensión en la plataforma Sofia 
Plus, de acuerdo con los lineamientos del programa SER 2022. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Revisión de metas y compromiso a su 
cumplimiento en cuanto a programación de las 
24 horas a ficha antes que culmine el mes de 
febrero de 2022. 

Instructor técnico área 
Pecuaria Mario 
Alexander Agudelo 
Barrios 

Vigencia 2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 


